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S JV' Salesianské stredisko volného ¢asu Don Bosco
TRP Vitkowicka 28, 702 00 Qstrava

Vnitrni rad

1. Pravni vychodiska a predpisy navazujici

Vnitini fad Salesidnského stiediska volného ¢asu Don Bosco je vydavan podle § 30 zdkona €.
561/2004 Sb., o ptedSkolnim, zédkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (dale jen
Skolsky zakon), v souladu se Skolnim vzdélavacim programem a s platnymi ptedpisy navazujicimi,
zejména:

- Zakonem ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

- Vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani

- Nafizenim vlady ¢. 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu piimé vyu€ovaci, pfimé
vychovné, pfimé specialné pedagogické a ptimé pedagogicko-psychologické ¢innosti
pedagogickych pracovniki (déle jen pfimé pedagogické ¢innosti)

- Zékonem ¢. 258/2000 Sb., o ochran¢ veiejného zdravi ve znéni pozdéjsich predpist
a dal$imi

2. Zakladni identifikacni iidaje organizace

Nazev: Salesianské stfedisko volného ¢asu Don Bosco

Sidlo: Vitkovicka 28, 702 00 Ostrava 1

ICO: 65468961

DIC: CZ65468961

Pravni forma: Skolska pravnicka osoba

Statutarni zastupce: Mgr. Jifi Caha, feditel

Ztizovatel: Salesianska provincie Praha, Kobyliské namésti 1, 182 00 Praha — Kobylisy

3. Poslani a rozsah ¢innosti, formy ¢innosti

Poslanim Salesianského stiediska Don Bosco je vychova a vzdélavani prevazné romskych déti a
mladeze z Ostravy, které jsou zalozeny na kiestanskych principech, s cilem pripravit je na zZivot ve
spolecnosti.

Poslani je presn¢ definovano ve statutu Stfediska. Cile, obsah a formy ¢innosti, personalni a
materialni podminky &innosti jsou pfesné definovany ve Skolnim vzdélavacim programu. Poslani se
realizuje v téchto formach — programech:



Oratof — otevieny klub
Krouzky

Doucovani

Oratof na ulici

Tabory

Animatori

Praktikanti

Noook~ownE

4. Provoz a vnitini rezim Stiediska

Cinnost Stiediska je celoro¢ni. Oratoi-otevieny klub, Krouzky, Dou¢ovani probihaji ve dnech
Skolniho vyucovani, denné v odpolednich hodinidch. O vikendech probihaji hlavné pfilezitostné
¢innosti. Neni—li ve vyjime¢nych piipadech stanoveno jinak, je provoz Strediska pferusen v dobé
Skolnich prazdnin vyjma tabort a jinych pobytovych akci a programu Oratof na ulici.

Provozni doba, informace o pofddanych akcich a vnitini fad Stfediska jsou vyvéSeny na vratnici
Strediska.

Pracovnici Stiediska jsou odpovédni za sveéfené déti a mladez po celou dobu ¢innosti Stiediska.
V ostatnich ptipadech jsou za déti a mladez do 18 let odpovédni jejich zakonni zéastupci. Béhem
¢innosti zodpovédnost vedouciho c¢innosti zafina vstupem ucastnika do budovy (Strediska,
télocvicny apod.) a kon¢i odchodem z budovy. V piipadé externich akci za¢ina odpovédnost za dité
ptijetim ditéte na akci (doba srazu) a odpovédnost konéi skoncenim akce na daném misté.

V ramci Oratofe-otevieného klubu mohou ucastnici volné a nepravidelné pfichazet a odchazet
na jednotlivé ¢innosti. Béhem ¢innosti Stfediska je zodpovédny za déti a mladez urceny pracovnik
od vstupu ucastnika do zafizeni az po jeho nasledny odchod ze zatizeni.

Na vikendovych a pfilezitostnych akcich zac¢ind zodpovédnost vedouciho akce pfevzetim
ucastnika na dohodnutém misté¢ v dohodnutou hodinu a koné¢i ukoncenim akce na piedem
dohodnutém misté a v dohodnutém case. Pokud je akce ukoncena v jiném Case, oznami to vedouci
akce ucastniklim (pfipadné — dle dusevni vyspélosti tcastnikti — jejich zdkonnym zastupciim) a akci
ukon¢i.

Vé&saky slouzi k odloZeni véci, na které si dohlizi sam c¢astnik. Cenné véci se doporucuje s sebou
nenosit. Stiedisko za n€ nenese odpovédnost.

5. Obecné podminky prijimani k ucasti

o Pfijimani k pravidelné zajmové ¢innosti se déje na zakladé pisemné piihlasky - registrace do
Stfediska podepsané zletilym zajemcem nebo zdkonnym zéastupcem nezletilého zdjemce,
slozeni registracniho poplatku a poskytnuti fotografie k registraci.

o Pfijiméni k Gcasti na pobytové akci a na vybrané piileZitostné akce se dé€je na zakladé
pisemné piihlaSky podepsané zletilym zdjemcem nebo zakonnym zdstupcem nezletilého
zajemce.

o Pocet pfijimanych Ucastniki je limitovan predpisy pro zajiSténi bezpecnosti a ochrany
zdravi U€astnikil a podminkami pro kvalitni zaji$téni obsahové naplné.

o Pro n¢které formy zajmovych Cinnosti jsou stanoveny dalsi podminky pfijeti, napt. v€kova
hranice apod., které jsou popsany ve Skolnim vzd&lavacim programu.

6. Uplata za uéast v programech



o Vysiregistratniho poplatku ve Stiedisku stanovuje feditel.

o Vysi uplaty za pobytové a prilezitostné akce stanovuje vedouci daného programu dle
ptislusného manualu. Pfipadné vyjimky schvaluje feditel.

o Uplata miZe byt provedena v hotovosti u vedouciho programu nebo jim povéieného
pracovnika nebo bankovnim pifevodem na konto Stfediska s pfidélenym variabilnim
symbolem.

o Registrovani tcastnici mladsi 18 let pravidelné navstévujici Stiedisko maji vysi Uplaty nizsi
nez UcCastnici neregistrovani, ktefi nenavstévuji pravidelné programy Stiediska. Registrovani
ucastnici navic Si mohou uhradit ¢ast uplaty za akce stfediskovymi penézi — Zefiriny, které
dostavaji za svou aktivni ucCast v programech Stfediska: Oratof — otevieny klub, Krouzky a
Doucovani.

7. Prava a povinnosti ucastnikii zijmového vzdélavani

V Stiedisku Don Bosco je vitan kazdy, kdo chce zde prozit sviij volny ¢as, pokud dodrzuje tato
zakladni pravidla:
e Neohrozovat sebe ani druhé, k druhym se chovat kamaradsky
Nenicit zafizeni a vybaveni Stediska
Nemluvit vulgarné
Nekoufit
Nebyt pod vlivem alkoholu a drog
Nedonaset alkohol, drogy, zbran¢, pornograficky material
Nehrat hry o penize a o Zefiriny (stfediskové penize)
Nepit energetické népoje
Nevstupovat do mist vyhrazenych pouze personalu (kanceléare, sklady, za bar apod.)
e Respektovat pokyny personalu

Tato Pravidla plati pti vSech ¢innostech a akcich v domé na Vitkovické 28 i mimo diim na externich
akcich.

Pravidla jsou srozumitelné prezentovana a vyvéSena pii vstupu do Stiediska.

V ptipadé, ze n¢kdo z ucastnikli programi Pravidla Stfediska nedodrzuje, pedagogicky pracovnik
ma pravo udinit pfiméfené vychovné opatfeni dle manualu. Opakované porusovani pravidel a

zévazné udalosti feSi vedouci programu ve spolupraci s feditelem. K vylouceni nékoho na delsi
dobu nez 1 mésic je opravnén pouze teditel.

Utastnici jsou povinni dodrzovat také provozni fady jednotlivych ¢innosti a prostor, predpisy a
pokyny k ochran¢ zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byli seznameni.

Ucastnici jsou povinni informovat pracovniky o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich
obtizi nebo o jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na bezpecnost pii provadéné
¢innosti nebo ohrozit dal$i castniky.

Ukastnici se mohou podilet na tvorb& programu a jejich namétim musi byt vénovéana pozornost

odpovidajici jejich véku.

8. Zpisob evidence ucastnikii pro jednotlivé formy vzdélavani

VSichni pfijati Gcastnici k pravidelné ¢innosti ve Stfedisku na zéklad¢ pisemné piihlasky jsou
evidovani v elektronickém informacnim systému. Ugastnici programu Oratof, Krouzky, Oratof na
ulici, Doucovani jsou dale evidovani v Deniku daného programu, ktery ma listinnou podobu.
Ukastnici programu Prazdninové tabory jsou evidovani ve vykazu pobytovych akci. Uéastnici
programu Animatoii jsou evidovani v elektronickém informacnim systému a ve vykazu akci.
Ugastnici programu Praktikanti jsou evidovani na zékladé smlouvy o odborné praxi.
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9. Podminky zajiSt'ovani bezpecnosti a ochrany zdravi uéastnikii zajmového vzdélavani a
jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy a projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

Pii veskeré Cinnosti jsou pracovnici povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam
ucastnikli a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj.

Vedouci jednotlivych programii jsou povinni dbat pravidel BOZP a PO a ucastnikiim
poskytnout nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi. V piipadé zjisSténi
skutecnosti, ktera je v rozporu s bezpecnosti prace nebo s hygienickymi predpisy, je kazdy
pracovnik povinen tuto skute¢nost neprodlené nahlasit fediteli.

V piipad¢ trazu nebo jiné jmy na zdravi je zodpovédny pracovnik povinen poskytnout prvni
pomoc, piipadné pomoc neprodlené¢ piivolat. Ptfi urazech ve Stredisku nebo pfi aktivitach
potfddanych mimo Stfedisko provede vedouci €innosti zdpis do knihy Urazii a oznami to fediteli
nebo jeho zéstupci. Kazdy ucastnik je Stiediskem urazové pojistén.

Ucastnici zajmového vzdélavani jsou chranéni pii &innosti Stiediska pied socialné
patologickymi jevy a projevy diskriminace, nepftatelstvi nebo nasili tim, ze pracovnici disledné
vyzaduji od vSech ucastnikl zachovani pravidel Stiediska.

10. Podminky péce o majetek Stiediska a ostatnich osob

Vsichni ucastnici zajmového vzdelavani jsou povinni nakladat s majetkem Stiediska ucelné a
Setrné.

V piipad¢€ zaptjceni pomtcek a vybaveni je nutné vratit v§e v ptivodnim stavu.

V piipadé€ poskozeni nebo ztraty ma Stfedisko narok na vymaéhani thrady vzniklé Skody.

11. Podminky vyFizovani stiZznosti, podnétii a pripominek k ¢innosti Stfediska

StiZznosti, podnéty a pfipominky k ¢innosti Stfediska Don Bosco mohou podavat ucastnici nebo
jejich zakonni zastupci ustné nebo pisemné, prostfednictvim vedoucich programti nebo
elektronicky na adresu: stredisko@ostrava.sdb.cz. Stiedisko feSi vSechny takto obdrzené
stiznosti a podnéty.

Pisatele Stredisko vyrozumi v ptipadé, Ze uvede své jméno, piijmeni a kontaktni adresu.

12. Zavéreéna ustanoveni

1. Na tento Vnitini fad navazuji Provozni fady jednotlivych mistnosti a zajmovych a vzdélavacich
¢innosti a manudly.

2. Vsichni zaméstnanci organizace jsou povinni Vnitini a navazujici provozni fady dodrZovat a fidit
se jimi.

3. Tento Vnitini fad je vydan 1. 9. 2013. Soucasné se rusi vnitini fad vydany dne 30. 7. 2010

Mgr. Jifi Caha
teditel
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